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Clausula 1.2

Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na

sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal o AJUSTE DIRETO para
a AQUISICAO DE SERVICOS PARA FORMAGAO NAS AREAS JURIDICO-ADMINISTRATIVAS
DA ADMINISTRACAO PUBLICA.

Clausula 2.2

Contrato
O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos;

O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a. Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissGes tenham sido expressamente aceites
pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar;

b. Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;

c. O presente Caderno de Encargos;

d. A proposta adjudicada;

e. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no ndmero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato e
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo
com o disposto no artigo 99.° (Ajustamentos ao contelido do contrato a celebrar) do Cddigo
dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.°
(Aceitacdo da minuta do contrato) desse mesmo diploma legal, ou seja, dois dias
subsequentes no caso dos procedimentos de AJUSTE DIRETO ou consulta prévia.

O contrato entra em vigor, a partir da data da sua celebragdo, e/ou, apés a respetiva
publicitacdo, pela entidade adjudicante, no portal da Internet dedicado aos contratos publicos,
Base.gov, como condicdo de eficacia do respetivo contrato, nomeadamente para efeitos de
quaisquer pagamentos.

O contrato termina, quando prestados todos o0s servicos objeto do presente contrato e
entregues os bens que lhe estdo intrinsecos, se for o caso, ou esgotada a verba cativa para o

presente procedimento.
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7. O prazo de execucdo do contrato, conforme documentagdo do procedimento, ndo poder3 ter

uma duragdo maxima de contrato superior a 3 anos.

Clausula 3.2

Especificacdes Técnicas para a aquisicao de servigos
O prestador de servicos, obriga-se a prestar o objeto do presente AJUSTE DIRETO conforme

estabelecido nas descri¢des a seguir indicadas.

1. LOCAL/ OBJECTO:

O presente procedimento diz respeita & AQUISICAO DE SERVICOS PARA FORMAGCAO NAS
AREAS JURIDICO-ADMINISTRATIVAS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA, e sera entregue o objeto
do presente contrato em beneficio do Municipio de Idanha-a-Nova - Concelho de Idanha-a-

Nova.

2. QUANTIDADES:

O presente procedimento é constituido pela AQUISICAO DE SERVICOS PARA FORMACAO NAS
AREAS JURIDICO-ADMINISTRATIVAS DA ADMINISTRACAO PUBLICA, na modalidade de
CONCURSO VALOR GLOBAL, o qual descreve sucintamente a necessidade da presente aquisi¢do:
¢ Na Administracdo Publica a legislacdo é muito diversificada e sofre permanentes
alteracgoes, exigindo um elevado nivel de conhecimentos gerais que carecem de uma
contante atualizagdo. Assim, torna-se muito importante a realizacdo de ac¢des de
formacao na area da administracdo autarquica e de assessoria juridica, muito em
particular para os trabalhadores que apoiam diretamente o Executivo e os Orgéos

Municipais, no desempenho da sua atividade;

DESCRICAO E QUANTIDADE DOS SERVICOS ADQUIRIR
Aquisicdo de servicos de formacgdo nas areas juridico-administrativas de forma a garantir

o desenvolvimento de tarefas de apoio especifico ao Gabinete de Apoio a Presidéncia da

Camara Municipal de Idanha-a-Nova, designadamente:

¢ Formacgdo na area das ciéncias juridicas politico-administrativas da Administracao
Publica;

e Constituicdo de grupos de trabalho, coordenando a planificacdo, concecao,
organizacao, desenvolvimento e aplicacdo do projeto de revisdo da Estrutura

Organica da Camara Municipal de Idanha-a-Nova;
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e Formacao na area do processo de avaliagdo de desempenho e da progressdo da
carreira dos trabalhadores;
e Formacdo sobre matérias inerentes a atividade dos Orgdos Municipais, que venham

a ser solicitadas pelo Municipio de Idanha-a-Nova.

3. PRAZO DE EXECUGCAO DO CONTRATO:

Prazo de EXECUCAO do Contrato - 540 (Quinhentos e quarenta) Dias, ou seja, 18 (Dezoito)

Meses;

4. PAGAMENTO:

a) O pagamento sera efetuado de forma mensal, em prestacdes de valor igual.

b) Mediante as devidas confirmacgdes / validagdes das faturas, pelo responsavel do controlo do
procedimento, e designado como gestor do contrato, com a fun¢do de acompanhar
permanentemente a execucdo deste, Cristina Isabel Damasio Preguica;

¢) Qualquer pagamento s6 sera efetuado, apds a respetiva publicitacdo, pela entidade
adjudicante, no portal da Internet dedicado aos contratos publicos, Base.gov, como condi¢do de

eficacia do respetivo contrato, nomeadamente para efeitos de quaisquer pagamentos;

5. OBRIGAGOES DO PRESTADOR DE SERVIGOS:

As previstas no presente caderno de encargos em conjugacdo com o determinado no CCP e

legislagao conexa.

6. CARACTERISTICAS ESPECIFICAS / TECNICAS DOS SERVICOS A ADQUIRIR:

O presente procedimento é constituido pela: AQUISICAO DE SERVICOS PARA FORMAGCAO NAS
AREAS JURIDICO-ADMINISTRATIVAS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA, nomeadamente:

ITEM QUANTIDADE | UNIDADE DESCRICAO DOS SERVICOS A CONTRATAR

AQUISICAO DE SERVICOS PARA FORMAGAO NAS AREAS JURIDICO-ADMINISTRATIVAS DA

ADMINISTRAGAO PUBLICA, na modalidade de CONCURSO VALOR GLOBAL, de acordo com
todos os servigos definidos, na Clausula 3.2, do Caderno de Encargos (Especificagdes Técnicas
para a aquisi¢do de servigos), incluindo:

1.1

Aquisicdo de servicos de formacdo nas areas juridico-

administrativas de forma a garantir o desenvolvimento de

tarefas de apoio especifico ao Gabinete de Apoio a

Presidéncia da Camara Municipal de Idanha-a-Nova,

1,00 VG designadamente:

e Formacdo na area das ciéncias juridicas politico-
administrativas da Administracao Publica;

¢ Constituicdo de grupos de trabalho, coordenando a
planificagdo, conce¢do, organiza¢do, desenvolvimento e
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aplicacdo do projeto de revisao da Estrutura Organica da
Camara Municipal de Idanha-a-Nova;

Formacdo na 4area do processo de avaliacdo de
desempenho e da progressao da carreira dos
trabalhadores;

Formacdo sobre matérias inerentes a atividade dos
Orgdos Municipais, que venham a ser solicitadas pelo
Municipio de Idanha-a-Nova;

Entrega trimestral de relatério sobre o desenvolvimento da
aquisicdo de servicos, com indicacdo das atividades
desenvolvidas.

7. ATRIBUTO NAO NEGOCIAVEL

N3o se aplica.

8. PRESTAGAO DOS SERVICOS, ENTREGA, CONFORMIDADE E OPERACIONALIDADE DOS

BENS

De acordo com o definido na presente clausula.

9. CONDIGOES TECNICAS ESPECIAIS DA NECESSIDADE DE AQUISIGAO

Entrega trimestral de relatério sobre o desenvolvimento da aquisicdo de servigos, com indica¢do

das atividades desenvolvidas.

Clausula 4.2

Objecto do dever de sigilo

1. O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informagao e documentagao, técnica

e ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio de Idanha-a-Nova, de que possa ter

conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execucdo do contrato.

2. A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a

terceiros, nem objecto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado

directa e exclusivamente a execu¢do do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentacdo que fossem

comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obten¢do pelo prestador de servigos

ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a

pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.
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Clausula 5.2

Preco contratual
Pelos servicos a adquirir, objeto do contrato e pelo cumprimento das demais obrigacdes

decorrentes do contrato, o Municipio de Idanha-a-Nova deve pagar ao prestador de servicos a
quantia total de 19.980,00€ (Dezanove Mil novecentos de oitenta Euros), valor isento de IVA.
O valor base foi definido em fun¢do da consulta informal ao mercado efetuada pelos servigos
requisitantes, com vista a recolha de estimativa orcamental para os servi¢os a prestar.

O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico, [incluindo as
despesas de alojamento, alimentacdo e deslocacdo de meios humanos, despesas de aquisicao,
transporte, armazenamento e manutenc¢do de meios materiais bem como quaisquer encargos
decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, patentes ou licengas].

O preco a que se refere o n.° 1 é pago, apds confericdo pelo Servigo responsavel e/ou

requisitante.

Clausula 6.2

Aquisicao de servicos
Em cumprimento do artigo 73.° da Lei n.° 75-B/2020 de 31 de dezembro - Que aprova o
Orcamento do Estado para 2021, com as devidas adaptacdes, foi verificado o disposto no n.° 1,
ou seja, os encargos globais com contratos de aquisicdo de servicos, ULTRAPASSAM, os
encargos globais em 2021 (Considerando valor total AGREGADO DOS CONTRATOS (Os Valores pagos
acrescidos dos valores comprometidos), a data de 23 de marg¢o de 2022;
Assim, foi autorizado o devido FUNDAMENTO DA NECESSIDADE AQUISICAO, pelo érgdo
competente para a decisdo de contratar, o Sr. Presidente, em 25 de marco de 2022, em fun¢do
do valor do contrato e fundamento, para os devidos efeitos;
Foi também demonstrada, a impossibilidade de satisfacdo das necessidades por via dos
recursos préprios do Municipio de Idanha-a-Nova, no dia 28 de marco de 2022.
Devido ao presente procedimento GERAR COMPROMISSOS PLURIANUAIS, foi emitida
autorizacdo prévia para a assunc¢do do compromisso plurianual em 23 de marco de 2022;
Em cumprimento do artigo 113.° do CCP - Escolha das entidades convidadas, ndo existe

inconveniente em convidar a apresentar proposta, a entidade a consultar.

Largo do Municipio - 6060-163 IDANHA-A-NOVA

CADERNO DE ENCARGOS 8/11
Telefone: 277 200 570 - Fax: 277 200 580



Municipio de Idanha-a-Nova
Camara Municipal

V Pessoa Coletiva de Direito Péblico n.% 501 121 030
et R Divisdo Financeira e Patrimonial

Aprovisionamento

AQUISICAO DE SERVICOS - PROCESSO DFP-A [ADIiJ B iy

Clausula 7.2

Resolugdo / Ndo cumprimento do contrato
Sem prejuizo de outros fundamentos de resolu¢do previstos na lei, o Municipio de Idanha-a-

Nova pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso do prestador de servigos violar de
forma grave ou reiterada qualquer das obriga¢des que lhe incumbem, comunicada por qualquer

meio escrito.

Clausula 8.2

Resolucdo de litigios - Foro competente

Para resolu¢do de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

tribunal Administrativo de Circulo de Castelo Branco, com expressa renuncia a qualquer outro.

Clausula 9.2

Cessao da posicao contratual e subcontratacao
Na falta de estipulagdo contratual ou quando outra coisa nao resultar da natureza do contrato,

sdo admitidas a cessdo da posicdo contratual e a subcontratacdo, nos termos do definido nos

artigos 316.° e seguintes do CCP - CAPITULO VI - Cessdo da posicdo contratual e subcontratacdo.

Clausula 10.?

Notificacdes e Comunicacdes

As notifica¢des previstas no CCP devem ser efetuadas através de correio eletrénico ou de outro
meio de transmissdo escrita e eletrénica de dados.

Todas as comunica¢Bes entre a entidade adjudicante ou o juri do procedimento e os
interessados, os candidatos, os concorrentes ou o adjudicatario relativas a fase de formagdo do
contrato devem ser escritas e redigidas em portugués e efetuadas através de correio eletronico
ou de outro meio de transmissao escrita e eletrénica de dados.

Na falta de estipulagdo contratual, as comunicacBes entre o contraente publico e o
cocontratante relativas a fase de execug¢do do contrato devem ser escritas e redigidas em
portugués, podendo ser efetuadas pelos meios a que se refere o niUmero anterior, ou por via
postal, por meio de carta registada ou de carta registada com aviso de rece¢ao.

Para efeitos de comunicacbes relativas a fase de execu¢do do contrato, as partes devem
identificar no mesmo as informa¢des de contacto dos respetivos representantes,

designadamente o endereco eletrénico, o niumero de telecdpia e o endereco postal.
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No contrato podem as partes estipular que a validade das comunica¢des efetuadas por correio
eletrénico fique sujeita a condi¢do da sua utilizagdo obedecer a requisitos suplementares.

As comunicag8es ao Instituto dos Mercados Publicos, do Imobilidrio e da Construgao, I. P.,
previstas no CCP devem ser efetuadas através de correio eletrénico ou de outro meio de

transmissado escrita e eletrénica de dados.

Clausula 11.2

Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato sdo continuos, ndo se suspendendo nos sadbados, domingos e

feriados.

Sem prejuizo da possibilidade de fixagdo de um prazo superior no programa do procedimento
OU No convite, os concorrentes sdo obrigados a manter as respetivas propostas pelo prazo de 66
dias contados da data do termo do prazo fixado para a apresentacdo das propostas.

Em virtude da ndo fundamentacdo, o prazo de vigéncia do contrato a celebrar ndo pode exceder
trés anos, para contratos de locagdo ou de aquisicdo de bens moveis ou de aquisi¢do de

servicos.

Clausula 12.2

Legislacdo aplicavel
O contrato é regulado pela legislacdo portuguesa, nomeadamente o Cédigo dos Contratos

Publicos, suas alteracdes e legislacdo conexa.

Clausula 13.2

Protecdo de dados e principio da transparéncia
O artigo 6.° do Regulamento Geral sobre a Protecdo de Dados indica as situacdes em que o

tratamento de dados é licito, designadamente quando “o tratamento for necessario para a
execucdo de um contrato no qual o titular dos dados é parte, ou para diligéncias pré -
contratuais a pedido do titular de dados”, e “o tratamento for necessario para o cumprimento
de uma obrigagdo juridica a que o responsavel pelo tratamento esteja sujeito”.

Sempre que sejam remetidos dados pessoais, nomeadamente em relagao a equipa de trabalho
proposta, os mesmos devam ser acompanhados de declaracdo de consentimento para o
tratamento dos dados para esta finalidade, por parte dos seus titulares.

Nos termos da alinea v) do n.° 1 do artigo 4.° da Portaria n.° 57/2018, de 26 de fevereiro, a

publicitacdo do contrato, é feita no Portal BASE, incluindo anexos e aditamentos, com excecdo
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das informacg8es que se relacionem com segredos de natureza comercial, industrial ou outra e
das informagdes respeitantes a dados pessoais.

Nestes termos dispde ainda o Cédigo dos Contratos Publicos, a introdugcao de melhorias e
aperfeicoamentos ao regime vigente, bem como, a introducdo de medidas de
transparéncia e boa gestdo publica. Deste modo entende-se que a formacdo dos
contratos aplicam-se os principios gerais da contratacdo publica, em especial, também o
da transparéncia, deste modo, e sem prejuizo do disposto nos nimeros anteriores,
relativamente a aplicacdo do Regulamento Geral sobre a Protecdo de Dados, a todos os
contratos publicos no ambito do CCP, devera ser aplicado o principio da transparéncia,
principio este, que se sobrepde ao ora citado RGPD.

Em sumula, previnem-se todos os concorrentes, candidatos e/ou interessados da
sobreposi¢cdo do PRINCIPIO DA TRANSPARENCIA no ambito do CCP (Cédigo dos Contratos

Publicos) ao RGPD (Regulamento Geral sobre a Protecdo de Dados).

Clausula 14.?

Revisdo de Precos
Durante o contrato ndo havera lugar a revisao de precos.
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